SENARAI SEMAK

Pendahuluan Diri Terlebih Emolumen

Berdasarkan Arahan Perbendaharaan AP327(b)

Nama
Jawatan
Bahagian
Tarikh
BIL. ADA
BIL. DOKUMEN
SALINAN | ()
1. Surat Iringan (Cover Letter) daripada Ketua Jabatan 1
2. Borang Permohonan Pendahuluan Diri Terlebih Emolumen
Berdasarkan Arahan Perbendaharaan AP327(b) (ASAL) 2
Nota: Diisi dengan lengkap beserta tandatangan Ketua Jabatan.
3. Borang Kew.106-Pin2/87 (ASAL) 5
4, Borang Kew.324 Lampiran K Borang Bayaran Pendahuluan Diri/ 2
Pelbagai/ Pinjaman Diraja (ASAL)
5. Laporan Kronologi Kes Pendahuluan Diri Terlebih Emolumen 2
Nota: Disediakan oleh Jabatan menggunakan format yang ditetapkan.
6. Penyata SG20 / Kew.8 2
7. Penyata Ansuran Bayaran Balik Yang Dipohon 2
8. Penyata Pengiraan Lebihan Bayaran Emolumen 2
9. Surat Arahan Kutipan Balik oleh Ketua Jabatan 2
10. | Dokumen bokongan berkaitan (seperti Surat Tunjuk Sebab, Surat 2
Pertuduhan dll)
11. | Slip/ Penyata Gaji Bulanan Ketika Berlakunya Lebihan Emolumen 2
12. | Slip/ Penyata Gaji Terkini 2
13. | Kad Pengenalan Pemohon (Depan & Belakang) 2
14. | Penyata/ Buku Bank 2
Nota: Sila pastikan salinan penyata/ buku bank yang sama dengan pembayaran gaji

~ Sila pastikan dokumen yang lengkap sahaja dikemukakan ke Cawangan Kemudahan Elaun dan Pelbagai,
Bahagian Kewangan, KKR.
~ Semua dokumen salinan perlu disahkan oleh pegawai yang bergred 29 dan ke atas.

Tarikh kemaskini: 1 Jun 2023



