
SENARAI SEMAK TUNTUTAN PERJALANAN 

 

Bil. Dokumen Ada Tiada 

1. Memo Bahagian / Pusat Kos (       ) (       ) 

2. Borang Tuntutan Perjalanan dalam negeri / luar negeri (       ) (       ) 

3. Salinan surat arahan untuk menjalankan tugas rasmi (       ) (       )     

4. Salinan surat arahan pertukaran / penempatan (       ) (       ) 

5. 
Borang permohonan untuk kelulusan menggunakan 
kenderaan sendiri bagi perjalanan melebihi 240km 

(       ) (       ) 

6. Resit / Bil / Invois (       ) (       ) 

7. Salinan penyata penggunaan Touch n Go yang disahkan (       ) (       ) 

8. 

Boarding pass asal dan salinan boarding pass /  
Salinan e-ticket kapal terbang yang disahkan;  
(Jika berkaitan) 

(       ) (       ) 

9. 
Salinan Buku / Penyata Bank;  
(Bagi tuntutan baharu / jika ada perubahan)  

(       ) (       ) 

10. Dokumen-dokumen sokongan yang berkaitan (       ) (       ) 

 

*Semua salinan hendaklah diakui sah. 
 
*Pemohon bertanggungjawab untuk menghantar borang permohonan selewat-
lewatnya 10 hari bulan dalam bulan berikutnya. 
 

 


